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EN CUMPUMIENTO lit LO QUE UTAllLECf ELARTfcuLO 10 Y NUMERAL 26 DE LA UY DE
ACCESOA LA INFORMAaÓN POIUCA ~p. DECRETOJÑMERO 57-zooa.

EL INSTITUTO DE CIENCIA y TECNOlOGrA AGRfcOtAS -ICTA-

__ PUBUCA ELSIGUIENTE:

INfORME $OIMo- E~-F:N~~ON lENTO y FINALIDAD DEL ARCHIVO. SUS SISTEMAS DE
REGISTROY CATEGORfASDE LA I MAaÓN. LOS PROCEOIMIENTOSy fAClUDADES DE
ACCESOAl ARCHIVO.

\
FuncIoMmtento: '\

\
, \

E' Archivo InstituciOlUIl del Instituto -de Ciencia y Tecnolo&ia Agrícolas -ICTA-, es el
encar¡ado de ¡estionar. custodiar y co.\servar la documentación que es transferida de los
distintos archivos de Bestión de cada \ oficina. aplicando criterios y procesos técnicos
archivlsticos (ordenar. daSifiC8f",' consetr. deSCribir e instalar) que- permitan el acceso
eficiente a la información. producto del q ehacer instltucional. '

'~ .

De igual manera es el responsable de asesorar V capacitar al personal de 'a instj~ución en
temas archivísticos con el fin de que el personal aplique las buenas prácticas art:hivístlcas y
tome concienci,a sobre la importancia de proteler e' patrimonÍO documental de 'a
Institución. Así mismo. desarrol'ar las distintas herramientas de trabajo para el control
documental (tablas de! reten(ión y eHmlnadón e inventarios) que permitan un eficiente
manejo del fondo documental dellCTA.

Garantizar el res¡uardo V custodia de' fondo documental a través del sistema de aestión
eficiente y eficaz para 'que todo usuario tenIa acceso a la consulta y préstamo de
documentos.

SIstemah re¡istfo y catqorlas h'ftformaclóft:

Considerando las características del fondo documental del ICTA. para' el r.slsuo y
descripción de la información. este se respalda apllundo la Norma Internacional Genera'
de Descripción Archlvística -ISAD(G)· operando el sistema de cl.siflc:ación orlánico
funcional; diStribUIdos de la siguiente forma:

'" Por sl¡natura documental (selún organi¡rama)
., Cronológico (dias, mes vallo)

'" Por sección. series y subseries documentales

"'-dImlentos V fecIll~da de _ al ardIlvo:

r Elacceso al archivo puede ser de forma persona' o vía correo electrQnico
Dirección: oflCj~ centrales ubicadas en el Km 210$ carretera hacia Arnatftlin, B~rcena, Villa
Nueva. Guatemala.
Nos puede contactar en
C-orreoelectrónico: archivo.general@icta.gob,gt
PIX: 66701500 Elct:784

Horario de atend6n:
De 'unes a viernes de 7:30 -16:00 horas,

Bárcena. 08 de nOViembre del allo 2022

Ino·Agr.

Ka. 21.' cat:etera hacua Aaatitlán. ~na, Villa _a. Oua~a, C.•••..
PBX (&O~) 6670.Ja.500 '

••••• :l.cta.gob.gt; &19&1>oa-lllatll UC'l.'AGuáte


